	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13
 TỪ NGÀY 30/11/2015 đến 04/12/2015


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

30/11
	S
	- 8h: Chào cờ - Khai mạc Hội khỏe Phù đổng cấp trường
- 9h: Họp Ban giám hiệu

- 11h: Kiểm tra công tác bán trú (cả tuần)
	TPT – GVTD
Đ/c Vinh – Liên 
 Hương – Tuyết - Phương
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra việc đăng tải bài giảng điện tử khối 5
- GVCN quyết toán tiền ăn tháng 11
	GV khối 5
Đ/c Ng Hương 
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	Ba

01/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Các bộ phận nộp kế hoạch công tác tháng 12
	Đ/c Liên -Vinh
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra việc đăng tải bài giảng điện tử khối 2

- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho thi GVG cấp Quận
	Đ/c Thắng- GV khối 2
Đ/c Liên - Vinh
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Tư
02/12
	S
	- 8h: THI GIÁO VIÊN GIỎI CẤP QUẬN
	Đ/c H.Thủy – Gấm – Tứ
	Đ/c Liên - Vinh
	

	
	C
	- Kiểm tra việc đăng tải bài giảng điện tử khối 4

- Tổng hợp số lượng HS đi tham quan
	Đ/c Thắng- GV khối 4
Đ/c Ng Hương – Tuyết
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	Năm
03/12
	S
	- 8h: Tổ chức chuyên đề Tập đọc 3 cấp trường

- 8h40: Tổ chức chuyên đề Toán 5 cấp trường

- Văn phòng giao nhận công văn

- Xử lý công văn đi đến
	Đ/c Hoàng Thủy 
 GV khôi 2-3 dự
Đ/c Gấm – GV khối 4-5 dự

Đ/c Ng Hương
	Đ/c Liên
Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 13h: Họp Chi bộ
- Kiểm tra việc đăng tải bài giảng điện tử khối 1

- 16h30: Họp hội đồng sư phạm
	Toàn thể Đảng viên
Đ/c Thắng- GV khối 1

CB-GV-NV

(biên chế - hợp đồng)
	Đ/c Phú
Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	Sáu

04/12
	S
	- 8h: TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA CHO HỌC SINH
	GVCN
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra việc đăng tải bài giảng điện tử khối 3
-  Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận

- Duyệt thực đơn tuần 14

- 15h: Họp giao ban các bộ phận ( nhân viên lao công, bảo vệ, bếp ăn)
	Đ/c Thắng -GV khối 3

	Đ/c Liên
Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Bảy

05/12
	S
	- BGH làm việc tại trường
- Duyệt quyết toán tài chính tháng 11
- Nhân viên tổng vệ sinh
	Đ/c Ng Hương – Tuyết

Nhân viên lao công
	Đ/c Phú

Đ/c Vinh
	

	
	C
	
	
	
	


     * Đ/c Vinh tham gia chấm thi GVG cấp Quận theo lịch
     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                               (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

